Timerack Aplicacion Movil

Modified on: Fri, May 10, 2024 at 3:39 PM

Este articulo es para empleados que son usuarios y explica cémo utilizar la aplicacion movil
Timerack.

Iniciar sesién por la primera vez
Cambiar Contrasefia

Enviar una solicitud de prestaciones

iEscanee para
descargar la aplicacion
moévil de Timerack!




Iniciar sesion por la primera vez

1) Descarga la aplicacion Timerack de la tienda de
aplicaciones en su aparato celular.

Search

2) En el espacio para nombre de usuario, ponga el correo Timerack

- o . [ ]
electrénico que su compaiiia ha proveido. t
’ [ open J

“timerack’

Friday, May 5, 2023

Lagin 01:34:30m
Last punch information
2 Username
| O orota s (Jo]
[ jsmith@domain.com| ] et ™

? Passwords What would you like to do?

3) En el espacio para contrasefia, ponga la

contrasefia que su compaiiia ha proveido.
& Username
Timerack recomienda que cambie la

contraseiia después de la primera sesion. B .
P P jsmith@domain.com

& Password

[ Welcome123 }

Forgot password?



Login
& Username

jsmith@domain.com

& Password

4) Toque Iniciar sesién.
[ KK kKKK KKKk kK ]

Forgot password?

Continue leyendo para aprender cémo cambiar su contraseia. ’




Cambiar Contrasenia

1) Abre la aplicacion de Timerack en su aparato.

2) Toque Perfil en la parte de abajo del menu de
navegacion.

3) Toque Cambiar contraseiia.

Y,

What would you like to do?

Clock In

Profile

‘OOI

Logout
jsmith@domain.com

Change your password

Customization

Choose your theme

Light

Choose your preferred language

= English

B 6 @ 8

[}
o

Profile



4) En el espacio para Contrasena actual, ponga la
contrasefia que ha usado la primera vez para iniciar

sesion.

5) Cree una contrasefia que recordara e ingrésela en

el campo de Nueva contrasefia.

6) Vuelva a ingresar la misma contrasefia en el

campo de Verificar contrasefia nueva.

Change Password

Enter your current password, then your new
password.

& Current Password

Welcome123

& New Password

& Verify New Password

B 6 @ & &

Profile

Change Password

Enter your current password, then your new
password.

& Current Password

Welcome123

& New Password

KK K kK KKK kK K

& Verify New Password

Profile

& Current Password

Welcome123

& New Password

KK KKK KKKKKXK

& Verify New Password

3k Kk kK k kK kk

B 6 @ & &

Profile



& Current Password

Welcomel23

& New Password

% %k %k %k %k %k %k %k k k k
7) Toque Enviar.

& Verify New Password

3K 3 3k 3k sk %k >k k k sk k

< Back Change Password

Un mensaje va a mostrar y confirmar el éxito
del cambio de contrasefia.

Toque Listo para dejar salir al mensaje.

Success!

Your password has been changed.

6 @ &8 &

Timecards Home Benefits Profile

Continue leyendo para aprender como ver y aprobar su tarjeta de tiempo.




Inspeccionar y Aprobar las Tarjetas de tiempo

1) Toque Tarjetas de tiempo en la parte de abajo del
menu de navegacion.

2) Toque el tiempo de paga que quiere ver.

Home

Monday, July 17, 2023

09:35:07 av

No punches found today

What would you like to do?

Clock In Clock Out

e

Start Lunch

®

Start Break End Break

Recommended options

8 |6l @ &8 &
mecard Home nef Prof
Timecards Sort
2023
Jul10 - Jul 16
© 40:00

B 6 @ B8

Apr 24 - Apr 30
® 00:00

Apr17 - Apr 23
© 00:23

Mar 27 - Apr 2
© 09:00

g Do

Timecards



{ Back Timecard Details

3) Resumen muestra cuantas horas hay en su tarjeta de Jul10, 2023 - Jul 16, 2023

tiempo para todo el Periodo de pago.
Employee approval needed

Si las horas no estan visibles, toque Resumen para

mostrar.
. . Regular hours 37:30
< Back Timecard Details o o
OT2 hours 00:00
Jul 10, 2023 - Jul 16, 2023
Work hours 37:30
Employee approval needed Bongiorchours 0230
Total paid 40:00
Summary A
Employee comment

Employee comment

B 6 @ B8

Timecards

S Do



4) Desplacese hacia abajo para ver cuantas horas hay en
su tarjeta de tiempo para cada dia.

{ Back Timecard Details

Work hours 37:30

Non-work hours 02:30

Total paid 40:00

$$ 0
Summary A

Employee comment

Monday, July 10th © 08:00
Punches v 08:00
Tuesday, July 11th ® 08:00
Punches v 08:00
Wednesday, July 12th © 08:00
Punches v 08:00
Thursday, July 13th ® 08:00
Punches v 08:00
Friday, July 14th ® 08:00

£ 0o

B 6 8

Timecards fome Benefits



5) Toque Fichajes para ver las horas de cada dia.

6) Repasa sus fichajes de cada dia. Si algunas de sus
horas son incorrectas, comuniquese con su director.

Monday, July 10th

Punches v

Tuesday, July 11th

Punches v

Wednesday, July 12th

—
Punches v

Thursday, July 13th

—_——
Punches v

Friday, July 14th

Monday, July 10th

Punches ~

Regular
9:00:00 AM e— 12:30:00 PM

Lunch
12:30:00 PM =—= 1:00:00 PM

Regular
1:00:00 PM =—= 5:00:00 PM

Tuesday, July 11th

Punches ~

Regular
9:00:00 AM =—= 12:30:00 PM

Lunch
12:30:00 PM «—= 1:00:00 PM

Regular
1:00:00 PM e—= 5:00:00 PM

® 08:00

08:00

® 08:00

08:00

© 08:00

08:00

® 08:00

08:00

® 08:00

©® 08:00

Total

03:30

00:30

04:00
08:00

O® 08:00

Total

03:30

00:30

04:00



Work hours 37:30

Non-work hours 02:30
Total paid 40:00
$$ 0
Summary A
4 R

Puede afiadir un comentario en su tarjeta de tiempo Employee comment

debajo del Resumen. Afiadir un comentario no es
necesario.

\, J
Monday, July 10th O 08:00
Punches v 08:00
Total paid 40:00
$$ 0

Summary A
Employee comment

Comment is permanent and visible
to your manager.

7) Si quiere afiadir una nota en su tarjetas de tiempo,
. . Cancel
toque en el espacio para Comentarios del empleado

para mostrar el teclado y teclear su comentario.

Employee comment

Comment is permanent and visible
to your manager.

Employee comment

8) Toque Enviar para guardar su comentario de [

empleado.

[ Comment is permanent and visible

to your manager.

Submit comment?

Toque Si para enviar su comentario.
No Yes l
= 0

Monaay, Juty 1utr

9) Una pregunta de confirmacion va a mostrar.

Punches v 08:00



10) Un mensaje va a aparecer, confirmando que el

comentario fue enviado.

Toque OK para dejar salir al mensaje.

Su comentario mostrara debajo del Resumen.

11) Toque Aprobar para aprobar su tarjeta de tiempo.

Er nt

Timecard comment =
| submitted !
OK
Monday, July 10th © 08:00
Punches v 08:00

Jul 10,2023 - Jul 16, 2023

Employee approval needed

Regular hours 37:30
OT1 hours 00:00
OT2 hours 00:00
Work hours 37:30
Non-work hours 02:30
Total paid 40:00
$$ 0
Summary A
Employee comment Edit comment

Comment is permanent and visible to
your manager.

Jul10, 2023 - Jul 16, 2023

Employee approval needed

Regular hours 37:30
OT1 hours 00:00
OT2 hours 00:00
Work hours 37:30
Non-work hours 02:30
Total paid 40:00
$$ 0
Summary A
Employee comment Edit comment

Comment is permanent and visible to
your manager.



12) Un mensaje mostrara confirmando que su tarjeta de
tiempo esta aprobada.

Toque OK para dejar salir al mensaje.

La fecha de aprobacion del empleado mostrara en la
cima de la tarjeta de tiempo.

Una marca de verificacion mostrara en la lista de las
tarjetas de tiempo.

Timecard approved

OK

{ Back Timecard Details

Jul 10,2023 - Jul 16, 2023

Timecards Sort

2023
>° Jul10 - Jul 16
©® 40:00

Apr 24 - Apr 30
® 00:00

Apr17 - Apr 23
® 00:23

Mar 27 - Apr 2
® 09:00
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Schedule Timecards Home Benefits Profile

Employee approval on Jul 17,2023

Regular hours 37:30




Enviar una solicitud de prestaciones

Home

Monday, July 17, 2023

09:35:07 am

No punches found today

What would you like to do?

1) Toque Prestaciones en la parte de abajo del menu @
de navegacion.

Clock In Clock Out

<)

Start Lunch

®

Start Break End Break

Recommended options

B ) @ = &
Schedule Timecard Home Benefits Profile
Benefits
2) Toque el menu de Prestaciones disponibles . .
desplegable para seleccionar el tipo de prestaciones Available benefits
que quiere solicitar. X
Vacation v
Available benefits
Earned hours 00:00
Adjusted hours 00:00
Used hours 00:00
Sick
Balance 48:00
Carry forward 48:00
Vacation v ]
Upcoming requests View all

Cancel

No uncomina or pendina reauests found

8 6 0 @ 3

Benefits Profile




Available benefits

Vacation v
Earned hours 00:00
Adjusted hours 00:00
3) Toque Solicitar ausencia. Used hours 00:00
Balance 48:00
Carry forward 48:00

+ Request leave

Request leave
Vacation

(Start|date
4) Toque el campo de la fecha de inicio para ver el
calendario. July 25th, 2023

End date

July 25th, 2023

Sun Mon Tue Wed Thu Fri Sat
1 2 3 4 5
6 7 8 9 10 1M 12

5) Toque las flechas para navegar al mes y al afio
durante que quiere empezar sus vacaciones. 13 14 15 16 17 18 19

20 21 22 23 24 25 26

27 28 29 30 31

Cancel



6) Cuando encuentra el mes deseado, toque la
fecha para seleccionarla.

El siguiente paso es seleccionar una fecha de
finalizacién. La fecha de finalizacion es el altimo
dia de sus vacaciones.

7) Toque la Fecha Final para ver el calendario.

8) Toque una fecha para seleccionarla.

9) Debajo de Tiempo ausente por dia, toque — 0 +
para ajustar el numero de horas que quiere solicitar
al dia.

Para solicitar una cantidad de tiempo menos que
una hora completa, toque — o + debajo de minutos
para ingresar minutos.

- lool +
——— ——

< August 2023 >

Sun Mon Tue Wed Thu Fri Sat

1T 2 3 4 b
6 7 8 9 10 11 12
13 14 15 16 17 18 19

20@22 23 24 25 26

27 28 29 30 31

Cancel

Request leave

Vacation

Start date

August 21st, 2023 &

date

August 21st, 2023 =]

< August 2023 >

Sun Mon Tue Wed Thu Fri Sat

1 2 3 4 5
6 7 8 9 10 M 12
13 14 15 16 17 18 19

20 21 22 23 24@26

27 28 29 30 3

Cancel
Start date
August 21st, 2023
End date
August 25th, 2023
Time off per day

hours minutes

E—

- jJosjy + | - 00 +




Request leave

Time off per day
hours minutes
- 08 <+ - 00 <+

Employee note

Si quiere enviar una nota a su director sobre su
solicitud, toque en el campo de Nota del empleado Going on vacation with my family]
para mostrar el teclado y luego escriba su mensaje.

Agregar una nota de empleado es opcional. “

Request leave
Vacation
Start date

August 21st, 2023

End date
August 25th, 2023

10) Toque Enviar para enviar su solicitud. Time off per day
hours minutes

= EEf or M — KN oF

Employee note

[ Going on vacation with my family. ]




Benefits

Balance 48:00
Carry forward 48:00
+ Request leave
[ Upcoming requests]
24 Vacation
Las solicitudes pendientes se muestran en AUG  © 08:00 [ Jan 1,1900
Solicitudes por venir.
23 Vacation
Toque Ver todas para mostrar su historial de AUG  ( 08:00 £3 Jan 1, 1900
solicitudes.
22 Vacation

AUG  (® 08:00 B9 Jan 1, 1900

21 Vacation
AUG  (© 08:00 {3 Jan 1,1900

20 Vacation
AUG  (® 08:00 {3 Jan 1,1900

=

Benefits

Estado de las Solicitudes
Pendiente Aprobada

Filters

Vacation Vacation
© 08:00 £ Jan 1, 1900 © 08:00

Vacation Vacation
@ 08:00 [ Jan 1, 1900 @ 08:00

Vacation Vacation
® 08:00 £ Jan 1, 1900 D 08:00

Vacation Vacation
© 08:00 (3 Jan 1, 1900 © 08:00

Vacation Vacation
© 08:00 B3 Jan 1, 1900 @ 08:00
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